PROCEDURY POSTEPOWANIA

w Szkole Podstawowej nr 1

Im. Klementyny Hoffmanowej w Tarnowie

WSTEP
Szkolne procedury postepowania oraz metody wspolpracy z policja

maja na celu usprawnic¢ podejmowanie dzialan przez szkole w sytuacjach zagrozenia.
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SPIS PROCEDUR

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godnosci nauczyciela
lub innego pracownika szkoly.

Procedura post¢gpowania w sytuacji naglego wypadku w szkole.

Procedura w przypadku agresywnego zachowania ucznia.

Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen korzysta z telefonu komoérkowego
i innych urzadzen elektronicznych na terenie szkoly.

Procedura postepowania w sytuacji pobicia ucznia przez ucznia.

Procedura postegpowania w przypadku nierealizowania obowiazku szkolnego
(wagary, czesta absencja).

Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen systematycznie opuszcza lekcje
na wybranym przedmiocie.

Procedura postepowania w przypadku informacji o spozywaniu przez uczniéw na
terenie szkoly (i poza nig) alkoholu lub paleniu papierosow.

Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen przyniesie do szkoly alkohol lub
papierosy.

Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen znajduje si¢ na terenie szkoly pod
wplywem alkoholu lub narkotykow.

Procedura postepowania w wypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly
substancje, wygladem przypominajgcg narkotyk.

Procedura postepowania w wypadku podejrzenia, Ze uczen na terenie szkoly posiada
substancje, wygladem przypominajacq narkotyk lub inne substancje psychoaktywne.
Procedura postepowania nauczycieli wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego.
Procedura post¢powania nauczyciela wobec ucznia - ofiary czynu karalnego.
Procedura postepowania, gdy uczen przejawia problemy zdrowotne w przypadku
nieobecnosci higienistki szkolnej.

Procedura postepowania w przypadku wymuszen dokonywanych przez uczniow.
Procedura postepowania w przypadku kradziezy.

Procedura postepowania w przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie nie odebrali
dziecka ze $wietlicy do godziny 17.00.

Procedura postepowania wobec ucznia zagrozonego demoralizacja.

Procedura postepowania w przypadku nieletniej uczennicy w ciazy.



PROCEDURA
NR 1
Procedura postepowania w przypadku

stwierdzenia naruszenia godnosci nauczyciela lub innego pracownika szkoly.

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny.
Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela.
Ustawa z dnia 28 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich. Rozporzadzenie
MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie udzielania i organizacji pomocy psychologiczno —
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach.
Art. 63 Karty nauczyciela.
§1.
Nauczyciel, podczas lub w zwiazku z pelnieniem obowiazkow stuzbowych, korzysta
z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.
§2.
Organ prowadzacy szkote i Dyrektor szkoly sa obowigzani z urzedu wystepowaé w obronie
nauczyciela, gdy ustalone dla nauczyciela uprawnienia zostang naruszone.
Art. 226. Kodeksu karnego.
§ 1.
,Kto zniewaza funkcjonariusza publicznego lub osobe¢ do pomocy mu przybrang, podczas
I W zwiazku z petnieniem obowigzkow stuzbowych, podlega grzywnie, karze ograniczenia
wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku”.
Art. 222.Kodeksu karnego.
§ 1.
,,Kto narusza nietykalno$¢ cielesng funkcjonariusza publicznego lub osoby do pomocy mu
przybranej podczas lub w zwiazku z pelnieniem obowigzkéw stuzbowych, podlega
grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 3.
Art. 212 Kodeksu karnego.
§ 1.

Kto pomawia inng osobg, instytucj¢, osobg prawng lub jednostk¢ organizacyjng

nie majaca osobowosci prawnej o takie postepowanie lub wiasciwosci,
ktoére moga ponizy¢ ja w opinii publicznej lub narazi¢ na utrat¢ zaufania potrzebnego dla
danego stanowiska, zawodu lub rodzaju dziatalnosci

podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo karze pozbawienia wolnosci do roku.




Zniewaga jest przestepstwem przeciwko godnos$ci osobistej cztowieka a wigc przeciwko
jego subiektywnemu poczuciu wlasnej wartosci. Zwrot ten nalezy rozumie¢, jako dobitne
| stanowcze zachowanie si¢ sprawcy, demonstracyjnie podkreslajagce pogarde w stosunku do
nauczyciela. Moze to by¢ epitet stowny lub obelzywy gest, przy czym istotne dla sprawy jest
nie tyle stownikowe znaczenie danego zwrotu jezykowego, lecz jego utarte i umowne znaczenie
spoteczne oraz fakt, ze uwazane sg one za obrazliwe i tak je odbiera nauczyciel.

Nietykalno$¢ cielesna oznacza zakaz fizycznego oddziatywania sprawcy na ciato
nauczyciela w sposob zniewazajacy, przykry lub bolesny. Przestepstwem bedzie tu np.:
spluniecie na pedagoga lub w jego kierunku, spoliczkowanie, pociggniecie za wilosy, zrzucenie
czapki z glowy ( przewaza tu element zniewazenia) albo uderzenie innej osoby, kopnigcie,
oblanie woda ( przewaza tu element dolegliwosci fizycznej), a takze spowodowanie
nieznacznych $ladéw na ciele ofiary, niebedacych jeszcze lekkim uszkodzeniem ciata (
zadrapanie lub niewielkie zasinienie). Zar6wno zniewaga jak i naruszenie nietykalnosci
ciclesnej sg przestgpstwami Sciganymi z oskarzenia publicznego, 0 ile zostanie zawiadomiony
0 czynie zabronionym wilasciwy organ panstwowy.

Znieslawienie polega na publicznym pomawianiu nauczyciela o takie postgpowanie lub
wlasciwosci, ktére moga ponizy¢ go w oczach opinii publicznej lub narazi¢ na utrat¢ zaufania
potrzebng do wykonywania zawodu pedagoga, np.: nauczyciel bierze tapoéwki, prowadzi
niemoralny tryb zycia lub zachowania, albo pomawianie o to, ze jest alkoholikiem lub osoba
zboczong seksualnie. Nie zwalnia od odpowiedzialno$ci za zniestawienie przekazywanie
wypowiedzi innych osob na zasadzie relata refero. Znieslawienie jest przestgpstwem Sciganym
z oskarzenia prywatnego. Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w
rozumieniu przepisOw ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen,
ktory ukonczyt 13 lat a nie ukonczyt 17 lat. Natomiast z przestgpstwem mamy do czynienia
wtedy, jezeli ktory$ z wymienionych czynéw popeini uczen, po ukonczeniu 17 lat. W takiej
sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.

W kazdym przypadku popetienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17
lat, nalezy zawiadomic¢ policje¢ lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestgpstwa przez
ucznia, ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policj¢ (art. 4 Upn i art. 304 Kpk). Decyzje
w tej sprawie podejmuje Dyrektor szkoty, ktory dokonuje wigzacej pracownika interpretacji

przepisOw prawa.

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika Szkoly uznaje sie:



a) lekcewazace i obrazliwe zachowania wobec nauczyciela lub innego pracownika. szkoty
wyrazone w stowach lub gestach;

b) lekcewazgce i obrazliwe zachowania ucznia w stosunku do nauczyciela lub innego
pracownika szkoty w obecnosci 0sob trzecich;

c) prowokacyjne zachowanie wyrazone w stowach lub gestach;

d) nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikow szkoly bez ich wiedzy i zgody;

e) naruszenie prywatno$ci i wlasnosci prywatnej tych osob;

f) uzycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychicznej;

g) pomoéwienia i oszczerstwa wobec ww. pracownikow;

h) naruszenie ich nietykalnos$ci osobistej poprzez upublicznianie nieautoryzowanych informacji

w Internecie i innych mediach.

PROCEDURA

1. W przypadku naruszenia godnosci nauczyciela lub innego pracownika szkoty przez ucznia
lub inng osob¢ poszkodowany ma obowigzek zgloszenia powyzszego zdarzenia do
Dyrektora szkoty a w przypadku jego nieobecnosci — do Wicedyrektora lub pedagoga
szkolnego.

2. Dyrektor szkotly lub jego zastgpca, do ktorego wptyneto takie zgloszenie, przeprowadza z

uczniem rozmow¢ wstepna, a nastgpnie podejmuje nastepujace dziatania:

a) Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy:
» wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicoOw ucznia o zaistnialej sytuacii,
* uczen otrzymuje nagan¢ wychowawcy klasy na piSmie za razace naruszenie postanowien
Kodeksu karnego,
+ jezeli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany o zaistnialych

okolicznosciach.

b) Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny:
» wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia o zaistniatej sytuacji,
* uczen otrzymuje nagan¢ Dyrektora szkoly na piSmie za razgce naruszenie postanowien
Kodeksu karnego,
* uczen otrzymuje obnizong ocen¢ zachowania co najmniej o jeden stopien,
» w przypadku niedotrzymania postanowien kontraktu szkota kieruje pismo do sadu rodzinnego

z prosba o rozeznanie sytuacji rodzinnej ucznia.



PROCEDURA
NR 2

Procedura postegpowania w Sytuacji naglego wypadku w szkole.

W sytuacji naglego wypadku na terenie szkoty nauczyciel powinien niezwtocznie zabezpieczy¢
miejsce wypadku, sprawdzi¢ czy zaden z ucznidw nie ucierpial.

W przypadku poszkodowania ucznia nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskiej oraz
wezwaé pomoc lekarska.

Do czasu przyjazdu lekarza nauczyciel musi by¢ obecny przy poszkodowanym.

Po udzieleniu poszkodowanemu pierwszej pomocy i zabezpieczeniu miejsca zdarzenia nauczyciel
zobowigzany jest o zdarzeniu oraz podjetych czynnosciach powiadomi¢ dyrekcje szkoty.

. Nauczyciel sporzadza pisemng notatke.



PROCEDURA
NR 3

Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku agresywnego zachowania ucznia.

Kazdy przypadek czynu karalnego (sprawca ukonczyl 13 lat) zaistnialego na terenie

szkoly obowiazkowo zglaszany jest na policj¢ przez dyrektora szkoly lub pedagoga.

Do czyndéw karalnych sciganych z urzedu, a najczesciej popetianych przez uczniow naleza:

* bgjki (co najmniej dwodch uczestnikow na dwoch);

* pobicia (dwoch, trzech lub wigcej na jednego);

* wymuszania pieni¢dzy z uzyciem przemocy (rozbdj);

* kradziez;

* uszkodzenie ciata (agresja fizyczna) - jezeli lekarz sadowy oceni niezdolno$¢ powyzej
7 dni, do 7 dni przestepstwo jest Scigane na wniosek rodzicéw (prawnych opickunow).
Osoba podejmujaca interwencje powinna o tym poinformowaé rodzicow (prawnych
opiekundéw) ze wzgledu na konieczno$¢ posiadania zaswiadczenia o urazach od lekarza

sadowego.

1. Nauczyciel reaguje na zachowanie agresywne i je przerywa.

2. Informuje wychowawce klasy.

3. Wychowawca rozmawia z uczniem/uczniami (ewentualnie w obecno$ci nauczyciela -
swiadka zdarzenia) - identyfikuje ofiare, agresora, §wiadka, ocenia zdarzenia 1 wycigga
wnioski.

4. Informuje rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia/ucznidéw, uczestnikOw zdarzenia,
0 zaistnialej sytuacji.

5. Wychowawca sporzadza w zeszycie uwag notatke o zaistnialym zdarzeniu. Rodzice
(prawni opiekunowie) podpisujg uwage potwierdzajac, ze wiedza o zdarzeniu oraz o
konsekwencjach takiego zachowania wynikajacych ze Statutu (w tym kryteria ocen
zachowania).

6. Wychowawca informuje pedagoga o0 powtarzajacych si¢ agresywnych zrachowaniach
ucznia.

7. Uczen zostaje objety na terenie szkoty opieka pedagoga.

8. Wychowawca natychmiast powiadamia dyrektora szkoty i pedagoga o przypadkach
szczegblnie drastycznych zachowan agresywnych stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia

lub zycia.



10.

11.

12.

Wychowawca w porozumieniu z Dyrektorem ustala sankcje w stosunku do ucznia/uczniow
(w oparciu o Statut).

Rodzice/prawni opiekunowie otrzymujg pisemng lub ustng informacje na temat
wyciaggnietych w stosunku do ucznia/uczniow konsekwencji oraz sugestic pomocy
psychologiczno-pedagogicznej lub specjalistyczno - lekarskiej w placowkach do tego
upowaznionych.

W przypadku wandalizmu rodzice (prawni opiekunowie) ucznia naprawiaja wyrzadzone

szkody lub uiszczaja oplate za ich naprawe.

W sytuacjach czesto powtarzajacych si¢ agresywnych zachowan, po wykorzystaniu
wszystkich wyzej wymienionych dziatan, dyrektor szkoty w porozumieniu z pedagogiem
powiadamia policje w celu przeprowadzenia rozmowy ostrzegawczej z uczniem i jego

rodzicami.



PROCEDURA
NR 4
Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku,

gdy uczen korzysta z telefonu komorkowego i innych urzadzen elektr. na terenie szkoly.

Uczen nie moze korzysta¢ z telefonu komérkowego 1 innego urzadzenia elektronicznego
podczas zaje¢ lekcyjnych, o czym jest poinformowany przez wychowawce klasy
(urzadzenie to podczas zajg¢ powinno by¢ wyciszone lub wyltaczone).

W przypadku, gdy uczen podczas zaje¢ korzysta z telefonu komodrkowego lub innego
urzadzenia elektronicznego niezgodnie ze Statutem, nauczyciel nakazuje wylaczenie
urzadzenia (zablokowanie karty) a nastepnie odbiera mu je.

Odebrany telefon komoérkowy lub inne urzadzenie elektroniczne nauczyciel niezwtocznie
oddaje wychowawcy klasy i informuje o zaistniatej sytuacji.

W przypadku, gdy uczen nie chce odda¢ telefonu komorkowego lub innego urzadzenia
elektronicznego  nauczycielowi, nauczyciel prosi przewodniczacego Klasy
0 poinformowanie o tej sytuacji dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty bezzwlocznie telefonicznie informuje o tym fakcie rodzicéw (prawnych
opiekun6éw) ucznia i zobowigzuje ich do osobistego zgloszenia si¢ po odbidr urzadzenia.
W trakcie rozmowy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia dyrektor szkoty informuje
rodzicow (prawnych opiekunéw) o konsekwencjach wynikajacych z niestosowania si¢ do

ustalen okreslonych w Statucie Szkoty (w tym kryteriach ocen zachowania).



PROCEDURA
NR 5

Procedura postgpowania w sytuacji pobicia ucznia przez ucznia.

W przypadku pobicia ucznia przez ucznia nauczyciel powinien:

1.

Sprawdzi¢ czy zaden z uczniéw nie ucierpiat w skutek zdarzenia. W razie stwierdzenia
uszkodzen ciala powinien udzieli¢ pierwszej pomocy, posta¢ kogo§ po pielegniarke
szkolng lub skierowac do osoby na terenie szkoty, ktora jest odpowiednio przeszkolona w
tym zakresie. W przypadku powaznych obrazen nalezy wezwac pogotowie.

W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek powazniejszych obrazen u ktérego$ z uczniow
(krwawe wybroczyny, opuchlizna, rany, itp.) nauczyciel zobowigzany jest do sporzgdzenia
notatki ze zdarzenia i przedlozenia jej dyrektorowi szkoty. Na jej podstawie dyrektor
powiadamia policje.

Podja¢ czynnos$ci wyjasniajace okolicznos$ci zdarzenia w celu rozpoznania sytuacji.
Wychowawca klasy odnotowuje zdarzenie w dzienniku klasowym oraz powiadamia
pisemnie rodzicéw o zajsciu i wzywa ich do szkoly w celu wyjasnienia okoliczno$ci
zdarzenia. Rozmowa wyjasniajaca z uczniem powinna odbywac si¢ w obecnosci rodzicow
ucznia.

O zaistniatym fakcie nauczyciel zobowiazany powiadomi¢ wychowawcow uczniéw lub
dyrektora szkoty.

Uczen ponosi konsekwencje swojego czynu przewidziane w Statucie Szkoty.



PROCEDURA
NR 6
Procedura postepowania nauczycieli w przypadku

nierealizowania obowiazku szkolnego (wagary, cze¢sta absencja).

Wychowawca powiadamia rodzicow (prawnych opiekundow) o podejrzeniu wagardéw
i kazdorazowo odnotowuje ten faktu w dzienniku lekcyjnym.

. W przypadku stwierdzenia wagarow przeprowadza rozmowe ostrzegawcza z uczniem.

. W przypadku powtarzajacej si¢ absencji ucznia wychowawca powiadamia pedagoga
szkoly.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem pisemnie wzywa rodzicéw (prawnych opiekunow)
ucznia do szkoty. Dyrektor szkoty rozmawia z rodzicami (w razie potrzeby w obecnosci
pedagoga 1 wychowawcy klasy). Przedstawia mozliwe konsekwencje wynikajace
z nierealizowania obowigzku szkolnego (wagardéw) okreslonych w Statucie Szkoty.
Zobowigzuje rodzicéw (prawnych opiekunow) do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

. W wypadku uchylania si¢ rodzica (prawnego opiekuna) od regularnego posylania
dziecka na zajecia szkolne dyrektor szkoly wysyla upomnienie dotyczace wypelniania
obowiazku szkolnego okreslonego postanowieniami art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty.

W sytuacjach powtarzajacych si¢ pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty
powiadamia dzielnicowego, a w nastepnej kolejnosci Wydziat Rodzinny i ds. Nieletnich

Sadu Rejonowego w Tarnowie.



PROCEDURA
NR 7
Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku,

gdy uczen systematycznie opuszcza lekcje na wybranym przedmiocie.

Nauczyciel przedmiotu powiadamia wychowawce.

. Wychowawca podejmuje rozmowe z uczniem w celu ustalenia przyczyny unikania lekcji
I powiadamia o tym rodzicow/prawnych opiekunéow. Wychowawca i/lub nauczyciel
przedmiotu rozmawiajg z rodzicami i uczniem na temat zaniedbywania obowigzkéw oraz
ewentualnie  sugeruja mozliwos¢/koniecznos¢  przebadania dziecka w  poradni
psychologiczno-pedagogiczne;j.

. Wychowaweca/nauczyciel przedmiotu 1iuczen wspdlnie podejmuja kroki w celu
wyeliminowania przyczyny.

Wychowawca/nauczyciel odnotowuje fakt rozmowy w dzienniku lekcyjnym.

W przypadku nieskutecznosci podjetych dziatan, wychowawca powiadamia dyrektora szkoty
I pedagoga szkolnego.

Pedagog z nauczycielem przedmiotu analizuje przyczyny unikania lekcji przez ucznia.
Pedagog wzywa na spotkanie rodzicéw z uczniem. Uczen z rodzicami podpisuja kontrakt,
dot. systematycznego uczeszczania ucznia na wszystkie lekcje.

W sytuacji, gdy uczen nie wywiazuje si¢ z podpisanego kontraktu, Dyrektor szkoty wspolnie

z pedagogiem powiadamia instytucje wspierajace rodzing: MOPS, KPP, Wydziat Rodzinny i

ds. Nieletnich Sagdu Rejonowego w Tarnowie lub kieruje wniosek do Sagdu Rodzinnego

o0 wglad w sytuacje rodzinng ucznia. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji sadu

rodzinnego.



PROCEDURA
NR 8
Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku
uzyskania informacji o spozywaniu przez uczniow na terenie szkoly (i poza nig)

alkoholu lub palenia papieroséw

. Nauczyciel przekazuje informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca o zaistniatym fakcie informuje pedagoga a ten - Dyrektora szkoty.
Wychowawca, a w razie nieobecnos$ci wychowawcy pedagog lub dyrektor, niezwlocznie
wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opieckundéw) ucznia i przekazuje im uzyskane

informacje, a fakt rozmowy (z podpisem rodzicéw/prawnych opiekunéw) odnotowuje

w dzienniku lekcyjnym.

Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicéw za$ do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

W toku interwencji profilaktycznej wychowawca lub pedagog moze zaproponowac
rodzicom skierowanie ucznia do specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w programie
terapeutycznym.

Jezeli interwencje podejmuje pedagog, zobowigzany jest on do poinformowania

wychowawcy 0 podjetych dziataniach.



PROCEDURA
NR 9
Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku,

gdy uczen przyniesie do szkoly alkohol lub papierosy.

Nauczyciel zabiera uczniowi alkohol lub papierosy i zabezpiecza przed zniszczeniem.

. Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych uczniéw, przekazuje go pod opieke pedagoga.
Zawiadamia wychowawce.

Pedagog zglasza ten fakt Dyrektorowi szkoty, ktory natychmiast wzywa rodzicow
(prawnych opiekunow) do szkoty i informuje ich o zaistnialej sytuacji.

. Pedagog rozmawia z uczniem w obecnosci dyrektora szkoty, wychowawcy i rodzicow -
ustala pochodzenie alkoholu lub papieroséw, miejsce zakupu, ewentualnie nazwiska osob,
ktore uczestniczyly w zakupie.

Dyrektor szkoly informuje policje o miejscu zakupu alkoholu lub papieroséw przez

nieletnich.

. Pedagog sporzadza protokot, ktory podpisuja rodzice (prawni opiekunowie) ucznia.
W protokole doktadnie opisuje zaistnialg sytuacje wraz z iloscig 1 rodzajem alkoholu
(papierosOw) wniesionego na teren szkoty.

Podczas rozmowy dyrektor informuje rodzicow/prawnych opiekundéw 1 ucznia
0 konsekwencjach czynu.

. Wychowawca rozmawia indywidualnie z innymi uczestnikami zdarzenia.



PROCEDURA
NR 10
Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku,

gdy uczen znajduje si¢ na terenie szkoly pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy 1 pedagoga.
Nauczyciel lub pedagog odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow
bezpieczenstwa nie pozostawia go samego (odprowadza go do gabinetu pedagoga
szkolnego lub sekretariatu) - stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie
ani zdrowie.

. Nauczyciel lub pedagog wzywa pomoc medyczng w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub
odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy.

Pedagog zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow (prawnych opiekunow),
ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania dziecka ze szkoty.

Przekazuje ucznia rodzicom, z zaistniatej sytuacji sporzadza notatke, ktora podpisuja
opiekunowie.

Gdy rodzice (prawni opiekunowie) odmowia odebrania dziecka ze szkoty, dyrektor szkoly
powiadamia o tej sytuacji policje.

Dyrektor szkoty zawiadamia policje, gdy rodzice ucznia bedacego pod wpltywem alkoholu
odmawiaja przyjscia do szkoty, a uczen jest agresywny, badZ swoim zachowaniem daje
powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen znajduje si¢ na terenie szkoty pod
wplywem alkoholu lub narkotykow, to dyrektor szkoty ma obowigzek niezwlocznego

powiadomienia o tym policji lub sadu rodzinnego.



PROCEDURA
NR 11
Procedura postgpowania w wypadku,

gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje wygladem przypominajacq narkotyk.

Nauczyciel zachowuje $rodki ostroznos$ci, zabezpiecza substancj¢ przed dostgpem do niej 0sob
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem oraz probuje ustali¢ (o ile to jest mozliwe w
zakresie dziatan pedagogicznych), do kogo nalezy znaleziona substancja.

O zaistnialym zdarzeniu niezwtocznie powiadamia Dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

Po przyjezdzie policji Dyrektor szkoty przekazuje funkcjonariuszom zabezpieczong substancje i

informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

PROCEDURA
NR 12
Procedura postgpowania w wypadku podejrzenia,
Ze uczen na terenie szkoly posiada substancje wygladem przypominajaca narkotyk

lub inne substancje psychoaktywne.

Nauczyciel zawiadamia wychowawce i pedagoga; za$ pedagog Dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty w obecnosci wychowawcy i/lub pedagoga ma prawo zada¢, aby uczen przekazat
mu t¢ substancje, pokazat zawarto$¢ plecaka oraz kieszeni (we wlasnej odziezy), ewentualnie inne
przedmioty budzace podejrzenie, co do zwigzku z poszukiwang  substancjg.

Nauczyciel/wychowawca/pedagog/dyrektor nie ma prawa samodzielnie wykonaé¢ czynnoS$ci

przeszukania odziezy ani teczKi ucznia - jest to czynno$¢ wylacznie zastrzezona dla policji.

Dyrektor szkoty wzywa rodzicow (prawnych opiekunéw) do niezwtocznego zgtoszenia si¢ do
szkoty.

W przypadku gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania substancji i pokazania zawarto$ci
teczki, Dyrektor wzywa policje, ktora w obecnosci rodzicow przeszukuje rzeczy i odziez nalezacg
do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja do ekspertyzy. W przypadku
nieobecnosci rodzicéw policja wykonuje powyzsze czynnosci w obecno$ci Dyrektora i pedagoga
szkoty.

Jezeli uczen odda dobrowolnie posiadang substancj¢, dyrektor, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja policji. Wezesniej pedagog
ustala, w jaki sposob i od kogo uczeh nabyl substancj¢. Cale zdarzenie pedagog
dokumentuje, sporzadzajac doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami -

po konsultacji z nauczycielem, ktéry zglosit ten fakt.



PROCEDURA
NR 13

Procedura postepowania nauczycieli wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego.

Kazdy przypadek czynu karalnego (sprawca ukonczyl 13 lat) zaistnialego na terenie

szkoly obowiazkowo zglaszany jest na policj¢ przez dyrektora szkoly lub pedagoga.

Do czynow karalnych Sciganych z urzedu, a najczeSciej popelnianych przez uczniow
naleza:

* bojki (co najmniej dwoch uczestnikow na dwoch);

* pobicia (dwdch, trzech lub wiecej na jednego);

* wymuszania pieni¢dzy z uzyciem przemocy (rozboj);

* kradziez;

» uszkodzenie ciata (agresja fizyczna) - jezeli lekarz sagdowy oceni niezdolnos$¢ powyzej 7

dni, do 7 dni przestepstwo jest Scigane na wniosek rodzicow (prawnych opiekunow).

Osoba podejmujgca interwencj¢ powinna o tym poinformowaé¢ rodzicow (prawnych

opiekundéw) ze wzgledu na konieczno$¢ posiadania zaswiadczenia o urazach od lekarza

sadowego.

1. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia Dyrektora szkoty i przekazuje sprawce pod opieke

pedagogowi szkolnemu. Informuje wychowawce ucznia o zaistnialej sytuacji.

2. Dyrektor szkoty niezwtocznie powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw sprawcy,

wzywa do przyjscia do szkoty.

3. Dyrektor szkoly natychmiast powiadamia policj¢ w razie zaistnienia powaznego czynu

(rozbdj, uszkodzenie ciata) lub gdy sprawca nie jest uczniem szkotly i jego tozsamos$¢ nie

jest nikomu znana.

4. Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestgpstwa lub przedmioty pochodzace

Z przestepstwa 1 przekazuje je dyrektorowi szkoty, ktory z kolei przekazuje je policji.



PROCEDURA
NR 14

Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia - ofiary czynu karalnego .

Kazdy przypadek czynu karalnego (sprawca ukonczyl 13 lat) zaistnialego na terenie

szkoly obowiazkowo zglaszany jest na policj¢ przez dyrektora szkoly lub pedagoga.

Do czynow karalnych Sciganych z urzedu, a najczesSciej popelnianych przez uczniow

naleza:

bojki (co najmniej dwoch uczestnikéw na dwoch);
pobicia (dwoch, trzech lub wigcej na jednego);
wymuszania pieniedzy z uzyciem przemocy (rozbdj);
kradziez;

uszkodzenie ciata (agresja fizyczna) - jezeli lekarz sadowy oceni niezdolnos$¢ powyzej 7 dni,

do 7 dni przestepstwo jest $cigane na wniosek rodzicow (prawnych opiekunow). Osoba

podejmujaca interwencj¢ powinna o tym poinformowa¢ rodzicow (prawnych opiekunow) ze

wzgledu na konieczno$¢ posiadania zaswiadczenia o urazach od lekarza sadowego.

Nauczyciel udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy i hiezwloczne powiadamia
Dyrektora szkotly, pedagoga, wychowawce.

Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rodzicow ucznia.

Dyrektor szkoly lub pracownik sekretariatu wzywa lekarza (pogotowie), jesli ofiara doznata
powazniejszych obrazen.

Dyrektor szkoty niezwtocznie powiadamia policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢
profesjonalnego  zabezpieczenia  §ladéw  przestepstwa, ustalenie  okolicznos$ci

I ewentualnych $wiadkow zdarzenia.

Obok konsekwencji prawnych przewidzianych dla sprawcow czynow Kkaralnych

i nieletnich wykazujacych objawy demoralizacji, wobec ucznia stosuje si¢ kary okreslone

w Statucie Szkoly.



PROCEDURA
NR 15
Procedura postepowania,
gdy uczen przejawia problemy zdrowotne

W przypadku nieobecnos$ci higienistki szkolnej.

. Przewodniczacy klasy, na prosb¢ nauczyciela prowadzacego lekcjeg, zgltasza wychowawcy
lub dyrekcji szkoty fakt dolegliwo$ci zdrowotnych ucznia.

Wychowawca zabiera ucznia z klasy i w miar¢ mozliwosci udziela pierwszej pomocy.

. Wychowawca lub sekretarka szkoty niezwlocznie powiadamia rodzicow/prawnych
opiekunow o zaistniatej sytuacji. Rodzic ma obowigzek natychmiastowego odebrania
dziecka ze szkoty.

. W przypadku braku kontaktu z rodzicem/prawnym opiekunem, gdy nie ma zagrozenia
zycia 1 zdrowia  dziecka, uczen pozostaje w szkole pod opieka
nauczyciela/wychowawcy/dyrekcji lub sekretarki.

W sytuacjach zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka Dyrektor szkoty niezwtocznie wzywa

pogotowie i powiadamia rodzicoéw/prawnych opiekunow.
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PROCEDURA
NR 16

Procedura postgpowania w przypadku wymuszen dokonywanych przez uczniow.

W przypadku zauwazenia lub zgloszenia zdarzenia wymuszen dokonywanych przez
uczniow, nauczyciel dyzurujacy informuje o zdarzeniu wychowawce ucznia podejrzanego o
ten czyn.

Wychowawca podejmuje czynnosci wyjasniajgce, zmierzajace do ustalenia okolicznosci
zdarzenia, sprawcy czynu i ewentualnych pokrzywdzonych.

W przypadku wykrycia i potwierdzenia sprawcy czynu, wychowawca sprawcy wymuszenia
wzywa rodzicoOw ucznia i w ich obecnosci przeprowadza z nim rozmowe wyjasniajaca.
W rozmowie nalezy poinformowa¢ o konsekwencjach prawnych czynu oraz spotecznej
wymowie takich zachowan.

Jezeli w rozmowie wyjasniajacej okaze si¢, ze dziecko dopuszczalo si¢ wymuszen z powodu
biedy w domu, nalezy skontaktowac si¢ z o$rodkiem pomocy spolecznej w celu objecia

rodziny pomoca systemowa

PROCEDURA
NR 17

Procedura postepowania w przypadku kradziezy.

Uczen fakt kradziezy zgtasza wychowawcy klasy.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z poszkodowanym, a nastgpnie ewentualnymi
swiadkami w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia.

Po ustaleniu okolicznosci kradziezy wychowawca powiadamia rodzicow/prawnych
opiekunow poszkodowanego oraz podejrzanego (sprawcy) i odnotowuje ten fakt
w dokumentacji szkolnej.

Wychowawca decyduje, czy o zaistniatym fakcie powiadomi¢ pedagoga i dyrektora szkoty.

Gdy powyzsza decyzja wychowawcy bedzie pozytywna,

obowiazuje procedura taka sama, jak w przypadku sprawcy czynu karalnego.



PROCEDURA
NR 18
Procedura postgpowania w przypadku,

gdy rodzice/ prawni opiekunowie nie odebrali dziecka ze swietlicy do godziny 17.00.

Wychowawca $wietlicy kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami badz opiekunami prawnymi

dziecka wskazanymi w karcie zapisu dziecka do swietlicy szkolnej. Ustala jak najszybszy czas

odbioru dziecka nieprzekraczajacy 20 minut.

Gdy taka sytuacja si¢ powtarza, rodzic/opickun prawny zostaje pouczony, iz w przypadku
dalszego nieterminowego odbierania dziecka ze swietlicy szkolnej, moze ono zostaé
przekazane pod opieke odpowiednim organom, np. policji.

. W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi
dziecka, o0 zaistniatej sytuacji informuj¢ dyrekcje szkoty.

. Wychowawca $wietlicy po konsultacji z dyrektorem szkoty jest zobowigzany do wezwania
policji, w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opickunéw prawnych ucznia i zapewnienia
uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu rodzicow/prawnych opiekunow
dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela $wietlicy i funkcjonariusza policji. Po ustaleniu
miejsca pobytu opiekundw, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje ucznia
rodzicowi/opiekunowi prawnemu.

. W przypadku braku mozliwos$ci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu rodzicéw/opickunow
prawnych dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez wtasciwy

osrodek opiekunczo-wychowawczy.
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PROCEDURA
NR 19

Procedura postepowania wobec ucznia zagrozonego demoralizacjg.

Dotyczy ucznia, ktory narusza zasady wspolzycia spolecznego:

uzywa wulgarnych slow,

nie stosuje si¢ do polecen nauczyciela, utrudnia prowadzenie lekcji,
wchodzi w konflikt z réwieSnikami - zachowania przemocowe/agresywne,
nie wywiazuje si¢ z obowigzkoéw ucznia,

wagaruje,

kradnie,

spozywa alkohol lub przyjmuje inne substancje psychoaktywne.

Nauczyciel/wychowawca koryguje zachowanie ucznia, rozmawiajac z nim.
Nauczyciel/wychowawca odnotowuje zachowanie w dzienniku.

Informuje rodzicow o niewtasciwym zachowaniu dziecka.

W sytuacji, gdy zachowanie ucznia w dalszym ciagu budzi niepokdj, wychowawca informuje
0 tym pedagoga szkolnego i proponuje rodzicom badanie dziecka w poradni psychologiczno-
pedagogicznej.

Pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicow ucznia/prawnych opiekunow i informuje ich
0 problemach wynikajacych z zachowania ucznia, diagnozuje sytuacj¢ szkolna irodzinng
ucznia.

W obecnos$ci ucznia irodzicow pedagog szkolny przeprowadza rozmowe¢ wychowawcza,
zobowigzujac ucznia do poprawnego zachowania, arodzicow do szczegdlnego nadzoru
nad dzieckiem.

W przypadku ponownego lamania przez ucznia norm spolecznych zwolywany jest Zespot
wychowawczy, na ktorym uczen zostaje ukarany zgodnie z systemem wzmocnien, rodzice
zostaja zobowigzani do zmiany metod wychowawczych, celem zmotywowania dziecka
do respektowania norm spotecznych oraz skorzystania z pomocy specjalistow.

W przypadku braku zainteresowania ze strony rodzicow do wspOlpracy ze szkotg na rzecz
dziecka i brakiem poprawy w zachowaniu ucznia, pedagog szkolny w porozumieniu
z Dyrektorem szkoly pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje

(specjalistg do spraw nieletnich).
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PROCEDURA
NR 20

Procedura postepowania w przypadku nieletniej uczennicy w ciazy.

. W przypadku podejrzenia cigzy u uczennicy wychowawca przeprowadza wstepna

rozmowe z uczennicg, zapewniajac jej wsparcie i bezpieczenstwo.

Po potwierdzeniu informacji, ze uczennica jest w cigzy wychowawca informuje
0 powyzszym Dyrektora szkoly i pedagoga szkolnego.

Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicoéw/prawnych opiekunow
1 przeprowadza rozmowe z uczennicg oraz jej rodzicami/ opiekunami prawnymi.
Sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy.

W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami
(opickunami prawnymi) oraz wychowawca ustalaja sposdb 1 termin realizacji
obowigzku szkolnego przez uczennice.

Wychowawca klasy kieruje uczennice¢ oraz rodzicow na spotkanie z pedagogiem
szkolnym.

Pedagog szkolny zapoznaje uczennice bedaca w ciazy z jej prawami, zapewniajac jej
dyskrecje i wsparcie. W przypadku trudnosci materialno—bytowych pedagog szkolny
wskazuje uczennicy sposoby uzyskania pomocy finansowej (MOPS,Wydziat Rodzinny i
Nieletnich Sadu).

W przypadku, gdy uczennica wymaga szczegdlnego wsparcia psychicznego, pedagog
szkolny kieruje uczennice do psychologa szkolnego.

Wychowawcy klas w porozumieniu z pedagogiem szkolnym przeprowadzaja zajgcia lub
warsztaty ksztattujgce u ucznidw postawy akceptacji 1 empatii w zwigzku z zaistnialg

sytuacja.

10. Dyrektor szkoty o ciazy uczennicy powiadamia na piSmie sad rodzinny lub policje

(informuje o tym fakcie rodzicoOw uczennicy).



