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WSTĘP 

Szkolne procedury postępowania oraz metody współpracy z policją  

mają na celu usprawnić podejmowanie działań przez szkolę w sytuacjach zagrożenia.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SPIS  PROCEDUR  

1. Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godności nauczyciela 

lub innego pracownika szkoły. 

2. Procedura postępowania w sytuacji nagłego wypadku w szkole. 

3. Procedura w przypadku agresywnego zachowania ucznia. 

4. Procedura postępowania w przypadku, gdy uczeń korzysta z telefonu komórkowego 

i innych urządzeń elektronicznych na terenie szkoły. 

5. Procedura postępowania w sytuacji pobicia ucznia przez ucznia. 

6. Procedura postępowania w przypadku nierealizowania obowiązku szkolnego 

(wagary, częsta absencja). 

7. Procedura postępowania w przypadku, gdy uczeń systematycznie opuszcza lekcje 

na wybranym przedmiocie. 

8. Procedura postępowania w przypadku informacji o spożywaniu przez uczniów na 

terenie szkoły (i poza nią) alkoholu lub paleniu papierosów. 

9. Procedura postępowania w przypadku, gdy uczeń przyniesie do szkoły alkohol lub 

papierosy.  

10. Procedura postępowania w przypadku, gdy uczeń znajduje się na terenie szkoły pod 

wpływem alkoholu lub narkotyków.  

11. Procedura postępowania w wypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły 

substancję, wyglądem przypominającą narkotyk.  

12. Procedura postępowania w wypadku podejrzenia, że uczeń na terenie szkoły posiada 

substancję, wyglądem przypominającą narkotyk lub inne substancje psychoaktywne. 

13. Procedura postępowania nauczycieli wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego.  

14. Procedura postępowania nauczyciela wobec ucznia - ofiary czynu karalnego.  

15. Procedura postępowania, gdy uczeń przejawia problemy zdrowotne w przypadku 

nieobecności higienistki szkolnej. 

16. Procedura postępowania w przypadku wymuszeń dokonywanych przez uczniów. 

17. Procedura postępowania w przypadku kradzieży. 

18. Procedura postępowania w przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie nie odebrali 

dziecka ze świetlicy do godziny 17.00. 

19. Procedura postępowania wobec ucznia zagrożonego demoralizacją. 

20. Procedura postępowania w przypadku nieletniej uczennicy w ciąży. 

 

 



PROCEDURA 

NR 1 

Procedura postępowania w przypadku  

stwierdzenia naruszenia godności nauczyciela lub innego pracownika szkoły. 

 

Podstawa prawna: 

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny. 

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela. 

Ustawa z dnia 28 października 1982 r. o postępowaniu w sprawach nieletnich. Rozporządzenie 

MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie udzielania i organizacji pomocy psychologiczno – 

pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach. 

Art. 63 Karty nauczyciela. 

§1. 

Nauczyciel, podczas lub w związku z pełnieniem obowiązków służbowych, korzysta 

z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach określonych 

w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny. 

§2. 

Organ prowadzący szkołę i Dyrektor szkoły są obowiązani z urzędu występować w obronie 

nauczyciela, gdy ustalone dla nauczyciela uprawnienia zostaną naruszone. 

Art. 226. Kodeksu karnego. 

§ 1. 

„Kto znieważa funkcjonariusza publicznego lub osobę do pomocy mu przybraną, podczas 

i w związku z pełnieniem obowiązków służbowych, podlega grzywnie, karze ograniczenia 

wolności albo pozbawienia wolności do roku”. 

Art. 222.Kodeksu karnego. 

§ 1. 

„Kto narusza nietykalność cielesną funkcjonariusza publicznego lub osoby do pomocy mu 

przybranej podczas lub w związku z pełnieniem obowiązków służbowych, podlega 

grzywnie, karze ograniczenia wolności albo pozbawienia wolności do lat 3”.  

Art. 212 Kodeksu karnego. 

§ 1. 

Kto pomawia inną osobę, instytucję, osobę prawną lub jednostkę organizacyjną  

nie mającą osobowości prawnej o takie postępowanie lub właściwości,  

które mogą poniżyć ją w opinii publicznej lub narazić na utratę zaufania potrzebnego dla 

danego stanowiska, zawodu lub rodzaju działalności  

podlega grzywnie, karze ograniczenia wolności albo karze pozbawienia wolności do roku. 



Zniewaga jest przestępstwem przeciwko godności osobistej człowieka a więc przeciwko 

jego subiektywnemu poczuciu własnej wartości. Zwrot ten należy rozumieć, jako dobitne 

i stanowcze zachowanie się sprawcy, demonstracyjnie podkreślające pogardę w stosunku do 

nauczyciela. Może to być epitet słowny lub obelżywy gest, przy czym istotne dla sprawy jest 

nie tyle słownikowe znaczenie danego zwrotu językowego, lecz jego utarte i umowne znaczenie 

społeczne oraz fakt, że uważane są one za obraźliwe i tak je odbiera nauczyciel. 

Nietykalność cielesna oznacza zakaz fizycznego oddziaływania sprawcy na ciało 

nauczyciela w sposób znieważający, przykry lub bolesny. Przestępstwem będzie tu np.: 

splunięcie na pedagoga lub w jego kierunku, spoliczkowanie, pociągnięcie za włosy, zrzucenie 

czapki z głowy ( przeważa tu element znieważenia) albo uderzenie innej osoby, kopnięcie, 

oblanie wodą ( przeważa tu element dolegliwości fizycznej), a także spowodowanie 

nieznacznych śladów na ciele ofiary, niebędących jeszcze lekkim uszkodzeniem ciała ( 

zadrapanie lub niewielkie zasinienie). Zarówno zniewaga jak i naruszenie nietykalności 

cielesnej są przestępstwami ściganymi z oskarżenia publicznego, o ile zostanie zawiadomiony 

o czynie zabronionym właściwy organ państwowy. 

Zniesławienie polega na publicznym pomawianiu nauczyciela o takie postępowanie lub 

właściwości, które mogą poniżyć go w oczach opinii publicznej lub narazić na utratę zaufania 

potrzebną do wykonywania zawodu pedagoga, np.: nauczyciel bierze łapówki, prowadzi 

niemoralny tryb życia lub zachowania, albo pomawianie o to, że jest alkoholikiem lub osobą 

zboczoną seksualnie. Nie zwalnia od odpowiedzialności za zniesławienie przekazywanie 

wypowiedzi innych osób na zasadzie relata refero. Zniesławienie jest przestępstwem ściganym 

z oskarżenia prywatnego.  Każde z wymienionych zachowań jest czynem karalnym w 

rozumieniu przepisów ustawy o postępowaniu w sprawach nieletnich, jeśli sprawcą jest uczeń, 

który ukończył 13 lat a nie ukończył 17 lat. Natomiast z przestępstwem mamy do czynienia 

wtedy, jeżeli któryś z wymienionych czynów popełni uczeń, po ukończeniu 17 lat. W takiej 

sytuacji mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny. 

W każdym przypadku popełnienia czynu karalnego przez ucznia, który nie ukończył 17 

lat, należy zawiadomić policję lub sąd rodzinny, a w przypadku popełnienia przestępstwa przez 

ucznia, który ukończył 17 rok życia prokuratora lub policję (art. 4 Upn i art. 304 Kpk). Decyzję 

w tej sprawie podejmuje Dyrektor szkoły, który dokonuje wiążącej pracownika interpretacji 

przepisów prawa. 

 

 

 

 

Za naruszenie godności osobistej nauczyciela lub innego pracownika Szkoły uznaje się: 



a)  lekceważące i obraźliwe zachowania wobec nauczyciela lub innego pracownika. szkoły 

wyrażone w słowach lub gestach; 

b) lekceważące i obraźliwe zachowania ucznia w stosunku do nauczyciela lub innego 

pracownika szkoły w obecności osób trzecich; 

c)  prowokacyjne zachowanie wyrażone w słowach lub gestach; 

d)  nagrywanie lub fotografowanie ww. pracowników szkoły bez ich wiedzy i zgody; 

e)  naruszenie prywatności i własności prywatnej tych osób; 

f)  użycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychicznej; 

g)  pomówienia i oszczerstwa wobec ww. pracowników; 

h) naruszenie ich nietykalności osobistej poprzez upublicznianie nieautoryzowanych informacji 

w Internecie i innych mediach. 

 

PROCEDURA  

1. W przypadku naruszenia godności nauczyciela lub innego pracownika szkoły przez ucznia 

lub inną osobę poszkodowany ma obowiązek zgłoszenia powyższego zdarzenia do 

Dyrektora szkoły a w przypadku jego nieobecności – do Wicedyrektora lub pedagoga 

szkolnego.  

2. Dyrektor szkoły lub jego zastępca, do którego wpłynęło takie zgłoszenie, przeprowadza z 

uczniem rozmowę wstępną, a następnie podejmuje następujące działania: 

 

a) Jeżeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy:  

• wychowawca niezwłocznie powiadamia telefonicznie rodziców ucznia o zaistniałej sytuacji, 

• uczeń otrzymuje naganę wychowawcy klasy na piśmie za rażące naruszenie postanowień 

Kodeksu karnego, 

• jeżeli uczeń ma kuratora sądowego, zostaje on także poinformowany o zaistniałych 

okolicznościach.  

 

b) Jeżeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny:  

• wychowawca niezwłocznie powiadamia telefonicznie rodziców ucznia o zaistniałej sytuacji, 

• uczeń otrzymuje naganę Dyrektora szkoły na piśmie za rażące naruszenie postanowień 

Kodeksu karnego,  

• uczeń otrzymuje obniżoną ocenę zachowania co najmniej o jeden stopień,  

• w przypadku niedotrzymania postanowień kontraktu szkoła kieruje pismo do sądu rodzinnego 

z prośbą o rozeznanie sytuacji rodzinnej ucznia.  

 



PROCEDURA  

 NR 2 

Procedura postępowania w sytuacji nagłego wypadku w szkole.  

 

1. W sytuacji nagłego wypadku na terenie szkoły nauczyciel powinien niezwłocznie zabezpieczyć 

miejsce wypadku, sprawdzić czy żaden z uczniów nie ucierpiał.  

2. W przypadku poszkodowania ucznia należy udzielić pierwszej pomocy przedlekarskiej oraz 

wezwać pomoc lekarską. 

3. Do czasu przyjazdu lekarza nauczyciel musi być obecny przy poszkodowanym.  

4. Po udzieleniu poszkodowanemu pierwszej pomocy i zabezpieczeniu miejsca zdarzenia nauczyciel 

zobowiązany jest o zdarzeniu oraz podjętych czynnościach powiadomić dyrekcję szkoły.  

5. Nauczyciel sporządza pisemną notatkę. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PROCEDURA  

NR 3 

Procedura postępowania nauczycieli w przypadku agresywnego zachowania ucznia.  

  

Każdy przypadek czynu karalnego (sprawca ukończył 13 lat) zaistniałego na terenie 

szkoły obowiązkowo zgłaszany jest na policję przez dyrektora szkoły lub pedagoga. 

 

Do czynów karalnych ściganych z urzędu, a najczęściej popełnianych przez uczniów należą:  

• bójki (co najmniej dwóch uczestników na dwóch);  

• pobicia (dwóch, trzech lub więcej na jednego);  

• wymuszania pieniędzy z użyciem przemocy (rozbój);  

• kradzież;  

• uszkodzenie ciała (agresja fizyczna) - jeżeli lekarz sądowy oceni niezdolność powyżej 

7 dni, do 7 dni przestępstwo jest ścigane na wniosek rodziców (prawnych opiekunów).  

Osoba podejmująca interwencję powinna o tym poinformować rodziców (prawnych 

opiekunów) ze względu na konieczność posiadania zaświadczenia o urazach od lekarza 

sądowego.  

1. Nauczyciel reaguje na zachowanie agresywne i je przerywa.  

2. Informuje wychowawcę klasy.  

3. Wychowawca rozmawia z uczniem/uczniami (ewentualnie w obecności nauczyciela - 

świadka zdarzenia) - identyfikuje ofiarę, agresora, świadka, ocenia zdarzenia i wyciąga 

wnioski.  

4. Informuje rodziców (prawnych opiekunów) ucznia/uczniów, uczestników zdarzenia,  

o zaistniałej sytuacji.  

5. Wychowawca sporządza w zeszycie uwag notatkę o zaistniałym zdarzeniu. Rodzice 

(prawni opiekunowie) podpisują uwagę potwierdzając, że wiedzą o zdarzeniu  oraz o 

konsekwencjach takiego zachowania wynikających ze Statutu (w tym kryteria ocen 

zachowania).  

6. Wychowawca informuje pedagoga o powtarzających się agresywnych zrachowaniach 

ucznia.  

7. Uczeń zostaje objęty na terenie szkoły opieką pedagoga.  

8. Wychowawca natychmiast powiadamia dyrektora szkoły i pedagoga  o przypadkach 

szczególnie drastycznych zachowań agresywnych stwarzających zagrożenie dla zdrowia 

lub życia.  



9. Wychowawca w porozumieniu z Dyrektorem ustala sankcje w stosunku  do ucznia/uczniów 

(w oparciu o Statut).  

10. Rodzice/prawni opiekunowie otrzymują pisemną lub ustną informację na temat 

wyciągniętych w stosunku do ucznia/uczniów konsekwencji oraz sugestię pomocy 

psychologiczno-pedagogicznej lub specjalistyczno - lekarskiej w placówkach do tego 

upoważnionych.  

11. W przypadku wandalizmu rodzice (prawni opiekunowie) ucznia naprawiają wyrządzone 

szkody lub uiszczają opłatę za ich naprawę.  

12. W sytuacjach często powtarzających się agresywnych zachowań, po wykorzystaniu 

wszystkich wyżej wymienionych działań, dyrektor szkoły w porozumieniu z pedagogiem 

powiadamia policję w celu przeprowadzenia rozmowy ostrzegawczej z uczniem i jego 

rodzicami.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PROCEDURA  

 NR 4   

Procedura postępowania nauczycieli w przypadku,  

gdy uczeń korzysta z telefonu komórkowego i innych urządzeń elektr. na terenie szkoły.  

  

1. Uczeń nie może korzystać z telefonu komórkowego i innego urządzenia elektronicznego 

podczas zajęć lekcyjnych, o czym jest poinformowany przez wychowawcę klasy 

(urządzenie to podczas zajęć powinno być wyciszone lub wyłączone).  

2. W przypadku, gdy uczeń podczas zajęć korzysta z telefonu komórkowego lub innego 

urządzenia elektronicznego niezgodnie ze Statutem, nauczyciel nakazuje wyłączenie 

urządzenia (zablokowanie karty) a następnie odbiera mu je.  

3. Odebrany telefon komórkowy lub inne urządzenie elektroniczne nauczyciel niezwłocznie 

oddaje wychowawcy klasy i informuje o zaistniałej sytuacji.   

4. W przypadku, gdy uczeń nie chce oddać telefonu komórkowego lub innego urządzenia 

elektronicznego nauczycielowi, nauczyciel prosi przewodniczącego klasy  

o poinformowanie o tej sytuacji dyrektora szkoły.  

5. Dyrektor szkoły bezzwłocznie telefonicznie informuje o tym fakcie rodziców (prawnych 

opiekunów) ucznia i zobowiązuje ich do osobistego zgłoszenia się po odbiór urządzenia.  

6. W trakcie rozmowy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia dyrektor szkoły informuje 

rodziców (prawnych opiekunów) o konsekwencjach wynikających  z niestosowania się do 

ustaleń określonych w Statucie Szkoły (w tym kryteriach ocen zachowania).  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PROCEDURA  

 NR 5 

Procedura postępowania w sytuacji pobicia ucznia przez ucznia.  

  

W przypadku pobicia ucznia przez ucznia nauczyciel powinien:  

1. Sprawdzić czy żaden z uczniów nie ucierpiał w skutek zdarzenia. W razie stwierdzenia 

uszkodzeń ciała powinien udzielić pierwszej pomocy, posłać kogoś po pielęgniarkę 

szkolną lub skierować do osoby na terenie szkoły, która jest odpowiednio przeszkolona w 

tym zakresie. W przypadku poważnych obrażeń należy wezwać pogotowie. 

2. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek poważniejszych obrażeń u któregoś z uczniów 

(krwawe wybroczyny, opuchlizna, rany, itp.) nauczyciel zobowiązany jest do sporządzenia 

notatki ze zdarzenia i przedłożenia jej dyrektorowi szkoły. Na jej podstawie dyrektor 

powiadamia policję.  

3. Podjąć czynności wyjaśniające okoliczności zdarzenia w celu rozpoznania sytuacji. 

4. Wychowawca klasy odnotowuje zdarzenie w dzienniku klasowym oraz powiadamia 

pisemnie rodziców o zajściu i wzywa ich do szkoły w celu wyjaśnienia okoliczności 

zdarzenia. Rozmowa wyjaśniająca z uczniem powinna odbywać się w obecności rodziców 

ucznia.  

5. O zaistniałym fakcie nauczyciel zobowiązany powiadomić wychowawców uczniów lub 

dyrektora szkoły.  

6. Uczeń ponosi konsekwencje swojego czynu przewidziane w Statucie Szkoły. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PROCEDURA  

 NR 6 

Procedura postępowania nauczycieli w przypadku  

nierealizowania obowiązku szkolnego (wagary, częsta absencja).  

  

1. Wychowawca powiadamia rodziców (prawnych opiekunów) o podejrzeniu wagarów  

i każdorazowo odnotowuje ten faktu w dzienniku lekcyjnym.  

2. W przypadku stwierdzenia wagarów przeprowadza rozmowę ostrzegawczą z uczniem.  

3. W przypadku powtarzającej się absencji ucznia wychowawca powiadamia pedagoga 

szkoły.  

4. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem pisemnie wzywa rodziców (prawnych opiekunów) 

ucznia do szkoły. Dyrektor szkoły rozmawia z rodzicami (w razie potrzeby w obecności 

pedagoga i wychowawcy klasy). Przedstawia możliwe konsekwencje wynikające  

z nierealizowania obowiązku szkolnego (wagarów) określonych w Statucie Szkoły. 

Zobowiązuje rodziców (prawnych opiekunów) do szczególnego nadzoru nad dzieckiem.   

5. W wypadku uchylania się rodzica (prawnego opiekuna) od regularnego posyłania 

dziecka na zajęcia szkolne dyrektor szkoły wysyła upomnienie dotyczące wypełniania 

obowiązku szkolnego określonego postanowieniami art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 7 

września 1991 r.  o systemie oświaty.  

6. W sytuacjach powtarzających się pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoły 

powiadamia dzielnicowego, a w następnej kolejności Wydział Rodzinny i ds. Nieletnich 

Sądu Rejonowego w Tarnowie.  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



PROCEDURA  

 NR 7 

Procedura postępowania nauczycieli w przypadku, 

gdy uczeń systematycznie opuszcza lekcje na wybranym przedmiocie.  

 

1. Nauczyciel przedmiotu powiadamia wychowawcę. 

2. Wychowawca podejmuje rozmowę z uczniem w celu ustalenia przyczyny unikania lekcji 

i powiadamia o tym rodziców/prawnych opiekunów. Wychowawca i/lub nauczyciel 

przedmiotu rozmawiają z rodzicami i uczniem na temat zaniedbywania obowiązków oraz 

ewentualnie sugerują możliwość/konieczność przebadania dziecka w poradni 

psychologiczno-pedagogicznej. 

3. Wychowawca/nauczyciel przedmiotu i uczeń wspólnie podejmują kroki w celu 

wyeliminowania przyczyny. 

4. Wychowawca/nauczyciel odnotowuje fakt rozmowy w dzienniku lekcyjnym. 

5. W przypadku nieskuteczności podjętych działań, wychowawca powiadamia dyrektora szkoły 

i pedagoga szkolnego. 

6. Pedagog z nauczycielem przedmiotu analizuje przyczyny unikania lekcji przez ucznia. 

7. Pedagog  wzywa  na spotkanie rodziców z uczniem. Uczeń z rodzicami podpisują kontrakt, 

dot. systematycznego uczęszczania ucznia na wszystkie lekcje.  

8. W sytuacji, gdy uczeń nie wywiązuje się z podpisanego kontraktu, Dyrektor szkoły wspólnie 

z pedagogiem powiadamia instytucje wspierające rodzinę: MOPS, KPP, Wydział Rodzinny i 

ds. Nieletnich Sądu Rejonowego  w Tarnowie lub kieruje wniosek do Sądu Rodzinnego 

o wgląd w sytuację rodzinną ucznia. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji sądu 

rodzinnego. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PROCEDURA 

NR 8 

Procedura postępowania nauczycieli w przypadku  

uzyskania informacji o spożywaniu przez uczniów na terenie szkoły (i poza nią)  

alkoholu lub palenia papierosów  

 

  

1. Nauczyciel przekazuje informację wychowawcy klasy.  

2. Wychowawca o zaistniałym fakcie informuje pedagoga a ten - Dyrektora szkoły.  

3. Wychowawca, a w razie nieobecności wychowawcy pedagog lub dyrektor, niezwłocznie 

wzywa do szkoły rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i przekazuje im uzyskane 

informacje, a fakt rozmowy (z podpisem rodziców/prawnych opiekunów) odnotowuje  

w dzienniku lekcyjnym.   

4. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowę z rodzicami oraz uczniem w ich 

obecności. W przypadku potwierdzenia informacji zobowiązuje ucznia do zaniechania 

negatywnego postępowania, rodziców zaś do szczególnego nadzoru nad dzieckiem.   

5. W toku interwencji profilaktycznej wychowawca lub pedagog może zaproponować 

rodzicom skierowanie ucznia do specjalistycznej placówki i udział dziecka w programie 

terapeutycznym.   

6. Jeżeli interwencję podejmuje pedagog, zobowiązany jest on do poinformowania 

wychowawcy o podjętych działaniach. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PROCEDURA  

 NR 9  

Procedura postępowania nauczycieli w przypadku, 

gdy uczeń  przyniesie do szkoły alkohol lub papierosy.  

  

1. Nauczyciel zabiera uczniowi alkohol lub papierosy i zabezpiecza przed zniszczeniem.  

2. Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych uczniów, przekazuje go pod opiekę pedagoga. 

Zawiadamia wychowawcę.  

3. Pedagog zgłasza ten fakt Dyrektorowi szkoły, który natychmiast wzywa rodziców 

(prawnych opiekunów) do szkoły i informuje ich o zaistniałej sytuacji.  

4. Pedagog rozmawia z uczniem w obecności dyrektora szkoły, wychowawcy i rodziców - 

ustala pochodzenie alkoholu lub papierosów, miejsce zakupu, ewentualnie nazwiska osób, 

które uczestniczyły w zakupie.   

5. Dyrektor szkoły informuje policję o miejscu zakupu alkoholu lub papierosów przez 

nieletnich.  

6. Pedagog sporządza protokół, który podpisują rodzice (prawni opiekunowie) ucznia.  

W protokole dokładnie opisuje zaistniałą sytuację wraz z ilością i rodzajem alkoholu 

(papierosów) wniesionego na teren szkoły.  

7. Podczas rozmowy dyrektor informuje rodziców/prawnych opiekunów i ucznia  

o konsekwencjach czynu.  

8. Wychowawca rozmawia  indywidualnie z innymi uczestnikami zdarzenia.  

  

  

 

 

 

 

  

 

 

 



  PROCEDURA  

 NR 10 

Procedura postępowania nauczycieli w przypadku, 

gdy uczeń znajduje się na terenie szkoły pod wpływem alkoholu lub narkotyków.  

  

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy i pedagoga.  

2. Nauczyciel lub pedagog odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względów 

bezpieczeństwa nie pozostawia go samego (odprowadza go do gabinetu pedagoga 

szkolnego lub sekretariatu) - stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie 

ani zdrowie.  

3. Nauczyciel lub pedagog wzywa pomoc medyczną w celu stwierdzenia stanu trzeźwości lub 

odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy.   

4. Pedagog zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoły oraz rodziców (prawnych opiekunów), 

których zobowiązuje do niezwłocznego odebrania dziecka ze szkoły.  

Przekazuje ucznia rodzicom, z zaistniałej sytuacji sporządza notatkę, którą podpisują 

opiekunowie.  

5. Gdy rodzice (prawni opiekunowie) odmówią odebrania dziecka ze szkoły, dyrektor szkoły 

powiadamia o tej sytuacji policję.   

6. Dyrektor szkoły zawiadamia policję, gdy rodzice ucznia będącego pod wpływem alkoholu 

odmawiają przyjścia do szkoły, a uczeń jest  agresywny, bądź swoim zachowaniem daje 

powód do zgorszenia albo zagraża życiu lub zdrowiu innych osób.   

7. Jeżeli powtarzają się przypadki, w których uczeń znajduje się na terenie szkoły  pod 

wpływem alkoholu lub narkotyków, to dyrektor szkoły ma obowiązek niezwłocznego 

powiadomienia o tym policji lub sądu rodzinnego.   

  

  

 

 

 

 

 

 

  



PROCEDURA  

 NR 11 

Procedura postępowania w wypadku,  

gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancję wyglądem przypominającą narkotyk.  

 

  

1. Nauczyciel zachowuje środki ostrożności, zabezpiecza substancję przed dostępem do niej osób 

niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem oraz próbuje ustalić (o ile to jest możliwe w 

zakresie działań pedagogicznych), do kogo należy znaleziona substancja.  

2. O zaistniałym zdarzeniu niezwłocznie powiadamia Dyrektora szkoły, który wzywa policję.  

3. Po przyjeździe policji Dyrektor szkoły przekazuje funkcjonariuszom zabezpieczoną substancję i 

informacje dotyczące szczegółów zdarzenia.   

  

   

 PROCEDURA  

 NR 12  

Procedura postępowania w wypadku podejrzenia, 

że uczeń na terenie szkoły posiada substancję wyglądem przypominającą narkotyk 

lub inne substancje psychoaktywne. 

  

1. Nauczyciel zawiadamia wychowawcę i pedagoga; zaś pedagog Dyrektora szkoły.  

2. Dyrektor szkoły w obecności wychowawcy i/lub pedagoga ma prawo żądać, aby uczeń przekazał 

mu tę substancję, pokazał zawartość plecaka oraz kieszeni (we własnej odzieży), ewentualnie inne 

przedmioty budzące podejrzenie, co do związku  z poszukiwaną substancją. 

Nauczyciel/wychowawca/pedagog/dyrektor nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności 

przeszukania odzieży ani teczki ucznia - jest to czynność wyłącznie zastrzeżona dla policji.   

3. Dyrektor szkoły wzywa rodziców (prawnych opiekunów) do niezwłocznego zgłoszenia się do 

szkoły.   

4. W przypadku gdy uczeń, mimo wezwania, odmawia przekazania substancji i pokazania zawartości 

teczki, Dyrektor wzywa policję, która w obecności rodziców przeszukuje rzeczy i odzież należącą 

do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do ekspertyzy. W przypadku 

nieobecności rodziców policja wykonuje powyższe czynności  w obecności Dyrektora i pedagoga 

szkoły.   

5. Jeżeli uczeń odda dobrowolnie posiadaną substancję, dyrektor, po odpowiednim 

zabezpieczeniu, zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją policji. Wcześniej pedagog 

ustala, w jaki sposób i od kogo uczeń nabył substancję. Całe zdarzenie pedagog 

dokumentuje, sporządzając dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami - 

po konsultacji z nauczycielem, który zgłosił ten fakt.   



 PROCEDURA  

 NR 13 

Procedura postępowania nauczycieli wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego.  

  

Każdy przypadek czynu karalnego (sprawca ukończył 13 lat) zaistniałego na terenie 

szkoły obowiązkowo zgłaszany jest na policję przez dyrektora szkoły lub pedagoga.  

  

Do czynów karalnych ściganych z urzędu, a najczęściej popełnianych przez uczniów 

należą:  

• bójki (co najmniej dwóch uczestników na dwóch);  

• pobicia (dwóch, trzech lub więcej na jednego);  

• wymuszania pieniędzy z użyciem przemocy (rozbój);  

• kradzież;  

• uszkodzenie ciała (agresja fizyczna) - jeżeli lekarz sądowy oceni niezdolność powyżej 7 

dni, do 7 dni przestępstwo jest ścigane na wniosek rodziców (prawnych opiekunów).  

 

Osoba podejmująca interwencję powinna o tym poinformować rodziców (prawnych 

opiekunów) ze względu na konieczność posiadania zaświadczenia o urazach od lekarza 

sądowego.  

1. Nauczyciel niezwłocznie powiadamia Dyrektora szkoły i przekazuje sprawcę pod opiekę 

pedagogowi szkolnemu. Informuje wychowawcę ucznia o zaistniałej sytuacji.  

2. Dyrektor szkoły niezwłocznie powiadamia rodziców/prawnych opiekunów sprawcy, 

wzywa do przyjścia do szkoły.  

3. Dyrektor szkoły natychmiast powiadamia policję w razie zaistnienia poważnego czynu 

(rozbój, uszkodzenie ciała) lub gdy sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie 

jest nikomu znana.  

4. Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestępstwa lub przedmioty pochodzące  

z przestępstwa i przekazuje je dyrektorowi szkoły, który z kolei przekazuje je policji.  

 

 

 

 

 

  

 



PROCEDURA  

 NR 14  

Procedura postępowania nauczyciela wobec ucznia - ofiary czynu karalnego .  

  

Każdy przypadek czynu karalnego (sprawca ukończył 13 lat) zaistniałego na terenie 

szkoły obowiązkowo zgłaszany jest na policję przez dyrektora szkoły lub pedagoga.  

 

Do czynów karalnych ściganych z urzędu, a najczęściej popełnianych przez uczniów 

należą:  

• bójki (co najmniej dwóch uczestników na dwóch);  

• pobicia (dwóch, trzech lub więcej na jednego);  

• wymuszania pieniędzy z użyciem przemocy (rozbój);  

• kradzież;  

• uszkodzenie ciała (agresja fizyczna) - jeżeli lekarz sądowy oceni niezdolność powyżej 7 dni, 

do 7 dni przestępstwo jest ścigane na wniosek rodziców (prawnych opiekunów). Osoba 

podejmująca interwencję powinna o tym poinformować rodziców (prawnych opiekunów) ze 

względu na konieczność posiadania zaświadczenia o urazach od lekarza sądowego. 

  

1. Nauczyciel udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy i niezwłoczne powiadamia 

Dyrektora szkoły, pedagoga, wychowawcę.  

2. Dyrektor szkoły informuje o zdarzeniu rodziców ucznia.  

3. Dyrektor szkoły lub pracownik sekretariatu wzywa lekarza (pogotowie), jeśli ofiara doznała 

poważniejszych obrażeń.  

4. Dyrektor szkoły niezwłocznie powiadamia policję w przypadku, kiedy istnieje konieczność 

profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenie okoliczności 

i ewentualnych świadków zdarzenia.  

 

Obok konsekwencji prawnych przewidzianych dla sprawców czynów karalnych  

i nieletnich wykazujących objawy demoralizacji, wobec ucznia stosuje się kary określone 

w Statucie Szkoły.  

 

 

 

 

 

 



  PROCEDURA  

 NR 15 

Procedura postępowania,  

gdy uczeń przejawia problemy zdrowotne  

w przypadku nieobecności higienistki szkolnej.  

  

1. Przewodniczący klasy, na prośbę nauczyciela prowadzącego lekcję, zgłasza wychowawcy 

lub dyrekcji szkoły fakt dolegliwości zdrowotnych ucznia.  

2. Wychowawca zabiera ucznia z klasy i w miarę możliwości udziela pierwszej pomocy.  

3. Wychowawca lub sekretarka szkoły niezwłocznie powiadamia rodziców/prawnych 

opiekunów o zaistniałej sytuacji. Rodzic ma obowiązek natychmiastowego odebrania 

dziecka ze szkoły.  

4. W przypadku braku kontaktu z rodzicem/prawnym opiekunem, gdy nie ma zagrożenia 

życia i zdrowia dziecka, uczeń pozostaje w szkole pod opieką 

nauczyciela/wychowawcy/dyrekcji lub sekretarki. 

5. W sytuacjach zagrożenia zdrowia lub życia dziecka Dyrektor szkoły niezwłocznie wzywa 

pogotowie i powiadamia rodziców/prawnych opiekunów.  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  



PROCEDURA  

 NR 16 

Procedura postępowania w przypadku wymuszeń dokonywanych przez uczniów.  

 

1. W przypadku zauważenia lub zgłoszenia zdarzenia wymuszeń dokonywanych przez 

uczniów, nauczyciel dyżurujący informuje o zdarzeniu wychowawcę ucznia podejrzanego o 

ten czyn.  

2. Wychowawca podejmuje czynności wyjaśniające, zmierzające do ustalenia okoliczności 

zdarzenia, sprawcy czynu i ewentualnych pokrzywdzonych.  

3. W przypadku wykrycia i potwierdzenia sprawcy czynu, wychowawca sprawcy wymuszenia 

wzywa rodziców ucznia i w ich obecności przeprowadza z nim rozmowę wyjaśniającą. 

W rozmowie należy poinformować o konsekwencjach prawnych czynu oraz społecznej 

wymowie takich zachowań.  

4. Jeżeli w rozmowie wyjaśniającej okaże się, że dziecko dopuszczało się wymuszeń z powodu 

biedy w domu, należy skontaktować się z ośrodkiem pomocy społecznej w celu objęcia 

rodziny pomocą systemową 

 

 

PROCEDURA  

 NR 17  

Procedura postępowania w przypadku kradzieży. 

  

1. Uczeń fakt kradzieży zgłasza wychowawcy klasy.  

2. Wychowawca przeprowadza rozmowę z poszkodowanym, a następnie ewentualnymi 

świadkami w celu ustalenia okoliczności zdarzenia.  

3. Po  ustaleniu okoliczności kradzieży wychowawca powiadamia rodziców/prawnych 

opiekunów poszkodowanego oraz podejrzanego (sprawcy) i odnotowuje ten fakt  

w dokumentacji szkolnej.   

4. Wychowawca decyduje, czy o zaistniałym fakcie powiadomić pedagoga i dyrektora szkoły.   

 

Gdy powyższa decyzja wychowawcy będzie pozytywna,  

obowiązuje procedura taka sama, jak w przypadku sprawcy czynu karalnego. 

 

 



PROCEDURA  

NR 18 

Procedura postępowania w przypadku,  

gdy rodzice/ prawni opiekunowie nie odebrali dziecka ze świetlicy do godziny 17.00. 

  

1. Wychowawca świetlicy kontaktuje się telefonicznie z rodzicami bądź opiekunami prawnymi 

dziecka wskazanymi w karcie zapisu dziecka do świetlicy szkolnej. Ustala jak najszybszy czas 

odbioru dziecka nieprzekraczający 20 minut. 

2. Gdy taka sytuacja się powtarza, rodzic/opiekun prawny zostaje pouczony, iż w przypadku 

dalszego nieterminowego odbierania dziecka ze świetlicy szkolnej, może ono zostać 

przekazane pod opiekę odpowiednim organom, np. policji. 

3. W sytuacji gdy nauczyciel nie może nawiązać kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi 

dziecka, o zaistniałej sytuacji informuję dyrekcję szkoły. 

4. Wychowawca świetlicy po konsultacji z dyrektorem szkoły jest zobowiązany do wezwania 

policji, w celu ustalenia miejsca pobytu rodziców/opiekunów prawnych ucznia i zapewnienia 

uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu rodziców/prawnych opiekunów 

dziecko pozostaje pod opieką nauczyciela świetlicy i funkcjonariusza policji. Po ustaleniu 

miejsca pobytu opiekunów, policja w obecności nauczyciela przekazuje ucznia 

rodzicowi/opiekunowi prawnemu. 

5. W przypadku braku możliwości niezwłocznego ustalenia miejsca pobytu rodziców/opiekunów 

prawnych dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez właściwy 

ośrodek opiekuńczo-wychowawczy. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PROCEDURA  

 NR 19 

Procedura postępowania wobec ucznia zagrożonego demoralizacją.  

 

Dotyczy ucznia, który narusza zasady współżycia społecznego: 

• używa wulgarnych słów, 

• nie stosuje się do poleceń nauczyciela, utrudnia prowadzenie lekcji, 

• wchodzi w konflikt z rówieśnikami - zachowania przemocowe/agresywne, 

• nie wywiązuje się z obowiązków ucznia, 

• wagaruje, 

• kradnie, 

• spożywa alkohol lub przyjmuje inne substancje psychoaktywne. 

 

1. Nauczyciel/wychowawca koryguje zachowanie ucznia, rozmawiając z nim. 

2. Nauczyciel/wychowawca odnotowuje zachowanie w dzienniku. 

3. Informuje rodziców o niewłaściwym zachowaniu dziecka. 

4. W sytuacji, gdy zachowanie ucznia w dalszym ciągu budzi niepokój, wychowawca informuje 

o tym pedagoga szkolnego i proponuje rodzicom badanie dziecka w poradni psychologiczno-

pedagogicznej. 

5. Pedagog szkolny wzywa do szkoły rodziców ucznia/prawnych opiekunów i informuje ich 

o problemach wynikających z zachowania ucznia, diagnozuje sytuację szkolna i rodzinną 

ucznia. 

6. W obecności ucznia i rodziców pedagog szkolny przeprowadza rozmowę wychowawczą, 

zobowiązując ucznia do poprawnego zachowania, a rodziców do szczególnego nadzoru 

nad dzieckiem. 

7. W przypadku ponownego łamania przez ucznia norm społecznych zwoływany jest Zespół 

wychowawczy, na którym uczeń zostaje ukarany zgodnie z systemem wzmocnień, rodzice 

zostają zobowiązani do zmiany metod wychowawczych, celem zmotywowania dziecka 

do respektowania norm społecznych oraz skorzystania z pomocy specjalistów. 

8. W przypadku braku zainteresowania ze strony rodziców do współpracy ze szkołą na rzecz 

dziecka i brakiem poprawy w zachowaniu ucznia, pedagog szkolny w porozumieniu 

z Dyrektorem szkoły pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub policję 

(specjalistę do spraw nieletnich). 

 

 



PROCEDURA  

 NR 20 

Procedura postępowania w przypadku nieletniej uczennicy w ciąży. 

 

1. W przypadku podejrzenia ciąży u uczennicy wychowawca przeprowadza wstępną 

rozmowę z uczennicą, zapewniając jej wsparcie i bezpieczeństwo. 

2. Po  potwierdzeniu  informacji, że uczennica jest w ciąży wychowawca informuje 

o powyższym Dyrektora szkoły i pedagoga szkolnego.  

3. Wychowawca  lub  pedagog  szkolny  wzywa  do  szkoły  rodziców/prawnych opiekunów 

i przeprowadza rozmowę z uczennicą oraz jej rodzicami/ opiekunami prawnymi. 

4. Sporządza notatkę z przeprowadzonej rozmowy. 

5. W  przypadku  potwierdzenia  informacji,  dyrektor  szkoły  w  porozumieniu  z  rodzicami  

(opiekunami  prawnymi)  oraz  wychowawcą  ustalają  sposób  i  termin realizacji 

obowiązku szkolnego przez uczennicę.  

6. Wychowawca  klasy kieruje uczennicę oraz rodziców na  spotkanie  z  pedagogiem 

szkolnym.  

7. Pedagog szkolny zapoznaje uczennicę będącą w ciąży z jej prawami, zapewniając jej 

dyskrecję i wsparcie. W  przypadku  trudności  materialno–bytowych   pedagog   szkolny   

wskazuje uczennicy sposoby uzyskania pomocy finansowej (MOPS,Wydział Rodzinny i 

Nieletnich Sądu). 

8. W  przypadku,  gdy  uczennica  wymaga  szczególnego  wsparcia  psychicznego, pedagog 

szkolny kieruje uczennicę do psychologa szkolnego.  

9. Wychowawcy  klas w porozumieniu z pedagogiem szkolnym przeprowadzają zajęcia lub 

warsztaty kształtujące u uczniów postawy akceptacji i empatii w związku z zaistniałą 

sytuacją. 

10. Dyrektor szkoły o ciąży uczennicy powiadamia na piśmie sąd rodzinny lub policję 

(informuje o tym fakcie rodziców uczennicy).  


